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I. DISPOSICIONS XERAIS
CONSELLO DE CONTAS DE GALICIA

RESOLUCION do 27 de decembro de 2011 pola que se fai publico o acordo do
Pleno do 23 de decembro, polo que se regula a creacion e o funcionamento do
Rexistro Electronico.

O Pleno do Consello de Contas de Galicia, na sua sesion do dia 23 de decembro de
2011, aprobou o acordo polo que se regula a creacion e o funcionamento do Rexistro Elec-
trénico do Consello de Contas de Galicia.

En cumprimento do disposto neste acordo, resolvo a sua publicacion no Diario Oficial
de Galicia.

Santiago de Compostela, 27 de decembro de 2011.

Luciano Farifa Busto
Conselleiro maior do Consello de Contas de Galicia

Acordo do Pleno do Consello de Contas de Galicia do 23 de decembro de 2011
polo que se regula a creacion e o funcionamento do Rexistro Electrénico do
Consello de Contas de Galicia

O Consello de Contas, dentro do exercicio das competencias encomendadas pola
Lei 6/1985, do 24 de xufio, do Consello de Contas de Galicia, considera conveniente es-
tender a Administracion electronica a todos os ambitos da sua actuacién administrativa e
fiscalizadora, o que redundara en definitiva nunha maior eficacia, axilidade e transparencia
no tratamento da informacién. Mediante este acordo créase o Rexistro Electronico do Con-
sello de Contas de Galicia, co que se implementa o instrumento necesario para facilitar o
acceso a Administracion electronica das persoas xuridicas e fisicas nas suas relacions co
Consello de Contas.

Neste sentido, a Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administra-
cions publicas e do procedemento administrativo comun, no seu artigo 45, anticipou a ne-
cesidade de inserir os novos instrumentos electronicos na actividade administrativa.

Entre outros aspectos recollidos no acordo, cédmpre salientar que, para garantir a ac-
tualizacion permanente do sistema e asegurar a progresiva incorporacion a Administracion
electrénica das diversas competencias xestionadas polo Consello de Contas, se establece
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que sera o Pleno quen regule os novos procedementos e os seus formatos preestablecidos
coa finalidade de incorporalos ao sistema de xestion electrénica. Asi mesmo, establécese a
forma de identificacion e autenticacion das persoas fisicas e xuridicas usuarias do Rexistro
Electronico do Consello de Contas de Galicia e dos seus procedementos de xestion elec-
tronica. Esta forma figurara actualizada no portal institucional do Consello de Contas co
enderezo electronico www.ccontasgalicia.es

Tendo en conta o anterior, mediante este acordo créase o Rexistro Electronico do
Consello de Contas e establécense as normas que o regulan, consonte o establecido na
Lei 11/2007, do 22 de xufo, de acceso electréonico dos cidadans aos servizos publicos.

Por canto antecede, a teor do disposto no artigo 7.3.b) da Lei 6/1985, do 24 de xufio, o
Pleno do Consello de Contas de Galicia adopta o seguinte

ACORDO:

Primeiro. Obxecto.

Este acordo ten por obxecto a creacién e regulacion do Rexistro Electronico do Consello
de Contas para a recepcién e remision de solicitudes, escritos e comunicacions, de confor-
midade co disposto no artigo 24 da Lei 11/2007, do 22 de xufio, de acceso electrénico dos
cidadans aos servizos publicos.

A presentacién de solicitudes, escritos e comunicacions por medio do Rexistro Electroni-
co tera caracter voluntario, coa excepcion prevista no artigo 27.6 da Lei 11/2007, do 22 de
xufio, sendo a alternativa a utilizacion dos lugares sinalados no artigo 38.4 da Lei 30/1992,
do 26 de novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento
administrativo comun.

Segundo. Creacion do Rexistro Electronico do Consello de Contas.

Créase o Rexistro Electronico do Consello de Contas para a recepcion e remision de
solicitudes, escritos e comunicacions que se remitan e expidan por medios telematicos con
sinatura electrénica avanzada e, de ser o caso, recofiecida.

O 6rgano competente para acordar a inclusion, reforma ou exclusion dos procedemen-
tos no sistema de xestion electronica, asi como os requisitos técnicos e formatos preesta-
blecidos é o Pleno do Consello de Contas.
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O Rexistro Electrénico dependera da Secretaria Xeral do Consello de Contas.
Terceiro. Enderezo de acceso ao Rexistro Electronico.

O acceso ao Rexistro Electrénico do Consello de Contas realizarase a través do portal
institucional co enderezo electronico www.ccontasgalicia.es

Cuarto. Documentos admisibles.

1. Consonte o disposto no artigo 24 da mencionada Lei 11/2007, do 22 de xuio, o Rexis-
tro Electrénico estara habilitado para a recepcién de:

a) Documentos electronicos, en modelo normalizado, correspondentes aos procede-
mentos e tramites que se especifican no anexo realizados en formatos preestablecidos.
Estes documentos deberanse presentar necesariamente utilizando, debidamente cuber-
tos, os formularios normalizados da correspondente aplicacion xestora do procedemento.

b) Documentos electrénicos, sen modelo normalizado, correspondentes aos procede-
mentos e tramites que se especifican no anexo realizados con formato preestablecido.

¢ ) Outros documentos electronicos dirixidos a calquera 6rgano do Consello de Contas.
A tramitacion destes documentos realizarase conforme o que dispofia o acordo do Pleno
do Consello de Contas que aprobe a forma e os requisitos necesarios para a sua presen-
tacion no rexistro.

Ata o establecemento das solucions tecnoldxicas necesarias que permitan a entrada en
vigor do referido acordo, calquera escrito, solicitude ou comunicacion presentado mediante
o Rexistro Electronico do Consello de Contas non relacionado cos tramites e procedemen-
tos a que se refire 0 anexo, non producira ningun efecto e darase por non presentado.

2. No caso de presentacion de documentos electronicos que contefian cédigo malicioso,
considerarase sen mais que estes non foron presentados e suspenderase de inmediato
calquera operacion que requira o seu proceso ou utilizacion.

3. Arelacién actualizada dos escritos, solicitudes e comunicacions normalizados relati-
vos aos tramites e procedementos que se poidan presentar mediante o Rexistro Electro-
nico do Consello de Contas e os tramites susceptibles de ser comunicados ou notificados
telematicamente polo Consello, figuraran no enderezo electronico de acceso ao rexistro.
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4. A presentacion por este medio de solicitudes, escritos ou comunicacions dirixidos a
organos ou entidades alleos ao Consello de Contas darase por non realizada. En tal caso,
cando sexa posible, comunicaraselle ao interesado tal circunstancia, indicandolle os rexis-

tros e lugares habilitados para a presentacion conforme as normas en vigor.

5. As aplicacions xestoras dos procedementos poderan admitir ou requirir a presenta-
cion de documentos electronicos anexos aos formularios normalizados, e deberase, neste

caso, habilitar os medios para iso.
Quinto. Documentacion complementaria.

1. Se por iniciativa dos interesados ou por razén dun requirimento previo houbese que
achegar documentacion complementaria a unha comunicacion, escrito ou solicitude pre-
viamente presentada, os interesados poderan realizar esa achega por algun dos seguintes

sistemas:
a) Através do sistema previsto, segundo proceda, no artigo 4.1.a) ou 4.1.b) deste acordo.

b) A través do sistema previsto no artigo 4.1.c) deste acordo, cando o tramite non figure
entre os relacionados no anexo, segundo a forma que estableza o Pleno do Consello de

Contas.

c) Através de calquera dos medios previstos no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de no-
vembro, sen prexuizo da excepcion prevista no artigo 27.6 da Lei 11/2007, do 22 de xufio,
cando o interesado opte por algun deles ou se trate de documentos non susceptibles de
presentacion por medios telematicos.

2. A documentacion complementaria que se presente por medios telematicos debera
cumprir os estandares de formato e requisitos de seguridade determinados nos esquemas
nacionais de interoperabilidade e de seguridade.

3. Cando o sistema de presentacion electronica non permita determinar de forma auto-
matica a comunicacion, escrito ou solicitude de que sexa complementaria a documentacion
achegada ou o procedemento ou expediente con que se relaciona, o interesado debera
mencionar o numero ou cédigo de rexistro individualizado a que se refire o artigo 8.2 deste
acordo, ou a informacioén que permita identificar o expediente no que deba producir efectos.
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Sexto. Acreditacion da identidade.

1. Os documentos electronicos poderan ser presentados mediante o Rexistro Electro-
nico polas persoas interesadas ou pola sua representacion, nos termos definidos nos arti-
gos 30 e seguintes da Lei 30/1992, do 26 de novembro.

Cando a representacion non quede acreditada ou non se poida presumir, requirirase esa
acreditacion polo medio que corresponda.

2. O asinante do documento podera acreditar a sua identidade ante o Rexistro Electroni-
co mediante os sistemas de sinatura electrénica relacionados no artigo 13.2 da Lei 11/2007,
do 22 de xufo. En particular:

a) A identificacion e sinatura de persoas fisicas mediante a utilizacion do documento
nacional de identidade electronico seran admitidas en todos os casos.

b) A identificacion e sinatura mediante sistemas de sinatura electronica avanzada ou ou-
tros sistemas de sinatura electrénica, como a utilizacion de claves concertadas nun rexistro
previo como usuario, sera determinada en cada caso polas aplicaciéns xestoras dos pro-
cedementos, con suxeicion aos criterios contidos nos artigos 15 e 16 da Lei 11/2007, do 22
de xufo, e das normas ditadas no seu desenvolvemento.

O portal institucional do Consello de Contas contera a relacion dos sistemas de identifi-
cacion e sinatura e, de ser o caso, dos certificados admisibles polo Rexistro Electrénico ou
o enlace co enderezo en que a dita informacién se contefia.

A identificacién e autenticacion ante o Rexistro Electrénico tamén se podera realizar
a través de persoal funcionario publico habilitado, mediante o procedemento previsto no
artigo 22 da Lei 11/2007, do 22 de xuno.

3. As administracions publicas poderan utilizar os sistemas relacionados no artigo 13.3
da Lei 11/2007, do 22 de xufio.

Sétimo. Anotacién de asentos.

1. A recepcidon ou remision de solicitudes, escritos e comunicacions incluidos no arti-
go 4.3 deste acordo, sen prexuizo do sinalado na sua disposicion transitoria, dara lugar aos
asentos correspondentes no Rexistro Electronico, utilizando medios telematicos seguros
para a realizacion dos asentos e a recuperacion dos datos de inscricion.
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2. O sistema de informacion que soporte o Rexistro Electrénico garantira a constancia
de cada asento de entrada ou de saida que se practique e do seu contido, establecendo
un numero de rexistro por asento en que se identifique a documentacion presentada ou
remitida, que se asociara ao numero de asento correspondente.

3. Cada presentacion no Rexistro Electronico identificarase cos seguintes datos:
a) Un numero ou cédigo de rexistro individualizado.

b) A identidade e datos do interesado: nome e apelidos, documento nacional de iden-
tidade, NIF, NIE, pasaporte ou equivalente, enderezo postal e, se € o caso, electrdnico.
No caso de persoas xuridicas, denominacién social, NIF, domicilio social e, de ser o caso,
enderezo electronico.

c) A data e a hora de presentacion.

d) De ser o caso, a identidade do 6rgano a que se dirixe 0 documento electronico.
e) Procedemento con que se relaciona.

f) Contido do formulario.

g) Calquera outra informacién que se considere pertinente en funcién do procedemento
relacionado co asento.

Oitavo. Recibo de presentacion.

1. O xustificante de recepcion dos documentos electronicos que deban motivar anota-
cion no Rexistro Electrénico realizarase de forma tal que se garantan plenamente a auten-
ticidade, a integridade, a confidencialidade, a conservacion e o non repudio pola Adminis-
tracion do contido dos formularios presentados, asi como dos documentos anexos a estes,
proporcionandolles aos cidadans os elementos probatorios plenos do feito da presentacion
e do contido da documentacién presentada, susceptibles de utilizacién posterior indepen-
dente, sen o concurso do propio rexistro.

2. O xustificante de recepcion sera proporcionado polas aplicacions xestoras dos proce-
dementos na mesma sesion en que se realice a presentacion, estara asinado electronica-
mente e incluira, polo menos, o seguinte contido:

a) O organo receptor do escrito.
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b) A data e a hora de presentacion.
¢) O numero de rexistro de entrada individualizado.

d) A reproducion literal dos datos introducidos no formulario proporcionado pola aplica-
cion.

€) A enumeracion e denominacion dos ficheiros achegados ao formulario de presenta-
cion, seguida da pegada dixital de cada un deles, excepto que na regulacion do procede-
mento ou do tramite se prevexa outra forma de garantir a integridade e o seu non repudio.

3. As unidades administrativas responsables das aplicacidéns xestoras dos procedemen-
tos conservaran copia dos ficheiros remitidos ao presentador asociados ao tramite rea-
lizado e quedaran a disposicion do 6rgano responsable do Rexistro Electronico para os
efectos de resolver calquera incidencia que se poida suscitar en relacion coa presentacion.

4. O usuario debera ser advertido de que a non recepcion do recibo acreditativo da
presentacion do escrito, solicitude ou comunicacion ou, de ser o caso, da recepcion dunha
mensaxe de indicacion de erro, implica que non se realizou a sua recepcion, entén debera-
se realizar a presentacion noutro momento ou utilizando outros medios.

Noveno. Cémputo de prazos.

O cémputo de prazos realizarase conforme o disposto nos niumeros 3, 4 e 5 de artigo 26
da Lei 11/2007, do 22 de xufio.

O Rexistro Electrénico permitira a presentacion de escritos, solicitudes e comunicaciéns
todo os dias do ano, durante as 24 horas do dia, sen prexuizo das interrupciéns necesarias
por razons técnicas previsibles das que se informara no propio rexistro. Nos supostos de
interrupcién non planificada do funcionamento do Rexistro Electronico, e sempre que sexa
posible, o usuario visualizara unha mensaxe en que se lle comunique tal circunstancia e
que debera servir de constancia documental. O Rexistro Electrénico rexerase pola data e
a hora oficial espanola correspondente a peninsula, que figurara visible no enderezo elec-
tronico de acceso.

Para os efectos do cémputo do prazo, a entrada das solicitudes, escritos e comunica-
cions nun dia inhabil entenderase efectuada o primeiro dia habil seguinte, ainda que se
inscribiran como a data e a hora de presentacién aquelas en que se produciu a recepcion.
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O calendario de dias inhabiles para os efectos deste Rexistro Electronico sera o que
se determine na disposicion que se publique cada ano no Diario Oficial de Galicia para a
Comunidade Auténoma de Galicia, en cumprimento do artigo 48.7 da Lei 30/1992, do 26
de novembro.

O Rexistro Electronico non anotara saidas de solicitudes, escritos e comunicacions en
dias inhabiles.

Décimo. Xestion e seguridade do Rexistro Electrénico.

A Secretaria Xeral sera o 6rgano responsable da xestion e seguridade do Rexistro Elec-
tréonico.

Décimo primeiro. Responsabilidade.

O Consello de Contas non respondera do uso fraudulento que os usuarios do sistema
poidan levar a cabo dos servizos prestados mediante a Administracion electrénica. Para
estes efectos, eses usuarios asumen con caracter exclusivo a responsabilidade da custo-
dia dos elementos necesarios para a sua autenticacion no acceso a este Rexistro Electré-
nico, no establecemento da conexidn precisa e na utilizacién da sinatura electrénica, asi
como das consecuencias que poidan derivar do seu uso indebido, incorrecto ou neglixente.
Igualmente sera responsabilidade do usuario a adecuada custodia e 0 manexo dos fichei-
ros que lle sexan devoltos polo Rexistro Electronico como xustificante de recepcion.

Décimo segundo. Requisitos técnicos.

O portal institucional do Consello de Contas contera a relacion dos sistemas de identifi-
cacion e sinatura e, se é o caso, os certificados admisibles polo Rexistro Electronico.

Asi mesmo, para cada un dos procedementos relacionados no anexo do Rexistro Elec-
tronico, especificaranse os requisitos técnicos relativos aos sistemas operativos, navega-
dores ou comporfientes e a configuracion necesaria para o seu correcto funcionamento.

Disposicion adicional. Procedemento relativo & rendicion telematica da conta xeral das
entidades locais.

O recibo de presentacion previsto no procedemento relativo a rendicion telematica da
conta xeral das entidades locais ao Consello de Contas de Galicia, no que se refire ao reci-
bo de presentacion, terase en conta o disposto na Resolucién do 11 de xullo de 2011 pola
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que se ordena a publicacién do Acordo do Pleno da institucion do 3 de maio de 2011, polo
que se aproba a instrucion que regula o formato normalizado da conta xeral das entidades
locais en soporte informatico e o procedemento telematico para a sua rendicion.

Disposicion transitoria primeira. Adaptacion de aplicacions.

Ata que se aprobe o acordo do Pleno do Consello referido no artigo 4.1.c) deste acordo,
unicamente teran acceso ao Rexistro Electronico os documentos referidos nas alineas a) e
b) do numero 1 do dito artigo.

Disposicion transitoria segunda. Sede electrénica do Consello de Contas de Galicia.

No prazo maximo de dous anos desde a entrada en vigor deste acordo regularase a
creacion e o funcionamento da sede electrénica do Consello de Contas de Galicia.

Disposicion derradeira. Entrada en vigor.

Este acordo entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de
Galicia.

ANEXO

Procedementos e tramites admisibles a través do Rexistro Electronico.
Rendicion telematica da conta xeral das entidades locais ao Consello de Contas de Galicia.
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